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Produire et mettre en page un texte
test

« Rédiger un texte demande évidemment de se concentrer sur son contenu et sur sa structure. Cela dit, un 
texte est destiné à être lu par d'autres. Il convient donc de réfléchir à la manière de mettre en évidence cette 
structure, ce que permet la mise en page. Ce cours ne se concentre pas uniquement sur les fonctionnalités 
d'un logiciel de traitement de texte, mais sur toutes les règles de bonne pratique qui permettent de renforcer 
la communication. »

1. En traitement de texte, qui gère les passages à la ligne ?

• toujours l'utilisateur

• l'utilisateur et, exceptionnellement, le système

• toujours le système

• le système et, exceptionnellement, l'utilisateur

2. Un caractère non imprimable est un caractère…

• qu'il faut supprimer avant l'impression

• que l'imprimante ne reconnait pas

• qui n'apparait pas à l'impression

• qui ne s'affiche jamais à l'écran

3. Le symbole qui se trouve en plein centre du cercle est...

• le pointeur

• le point d'insertion

• un caractère spécial dans le texte

• une marque de fin de paragraphe
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4. Combien y-a-t-il de paragraphes dans cette fable ?

Légende : LA FONTAINE, Jean de.  Le laboureur et ses enfants. 
Les Fables de La Fontaine.  Livre Cinq.

• 1 paragraphe

• 2 paragraphes

• 3 paragraphes

• 4 paragraphes 

5. Combien le système comptera-t-il de mots à la ligne 5 ?

• 6 mots

• 7 mots

• 8 mots

• 9 mots

6. Combien le système pourra-t-il sélectionner de mots différents à la ligne 5 ?

• 6 mots

• 7 mots

• 8 mots

• 9 mots
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7. Pour le système, un paragraphe est…

• un bloc de caractères qui contient une seule idée

• un bloc de caractères qui présente toujours un espacement avant et après

• un bloc de caractères délimité par des caractères spécifiques non-imprimables

• un bloc de caractères qui compte plus d'une ligne

• un bloc de caractères constitué d'au moins deux phrases

8. Parmi ces attributs, lequel ne concerne pas un groupe de caractères quelconques ?

• La couleur

• Le soulignement

• L'interligne

• La casse

• Le style (gras, italique…)

9. Parmi ces attributs, lequel n'est pas un attribut de paragraphe ?

• L'alignement

• Les retraits

• La police

• Les tabulations

• L'interligne
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10. Quelles sont les caractéristiques de ce paragraphe ?

• paragraphe justifié, retrait positif à gauche et retrait négatif à droite

• paragraphe justifié, retraits positifs à gauche et à droite

• paragraphe justifié, retrait négatif à gauche et retrait positif à droite

• paragraphe centré, retrait positif à gauche et retrait négatif à droite

• paragraphe centré, retrait positif à gauche et à droite

• paragraphe centré, retrait négatif à gauche et retrait positif à droite

11. La marge est un attribut...

• de ligne

• de section

• de paragraphe

• de tableau

• de caractère
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12. Quel élément de mise en page n'apparaît pas sur cette image ?

• Un tableau

• Une en-tête

• Un pied de page

• Une note de bas de page

• Une zone de texte
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13. Dans la liste des caractères non-imprimables ci-dessous, quel est l’intrus ? 
(Certification 2010-2011)

• Marque de fin de paragraphe

• Espace

• Saut de ligne manuel

• Tiret

• Taquet de tabulation

14. On a utilisé un maximum les taquets de tabulation pour réaliser la disposition ci-dessous. quel type 
d’alignement ne s’y retrouve pas ? (Certification 2010-2011)

• Centré

• À gauche

• À droite

• Centré sur un caractère

• Aucune de ces réponses

15. Dans lequel des contextes suivants le concept de mots n’est-il pas utilisé par le système ? 
(Certification 2010-2011)

• La sélection

• La recherche

• La définition d’un style

• Les statistiques

• La correction orthographique
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