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Produire et mettre en page un texte
test

« Rédiger un texte demande évidemment de se concentrer sur son contenu et sur sa structure. Cela dit, un
texte est destiné a étre lu par d'autres. Il convient donc de réfléchir a la maniére de mettre en évidence cette
structure, ce que permet la mise en page. Ce cours ne se concentre pas uniquement sur les fonctionnalités
d'un logiciel de traitement de texte, mais sur toutes les régles de bonne pratique qui permettent de renforcer
la communication. »

1. Entraitement de texte, qui gére les passages a la ligne ?

. toujours l'utilisateur
s l'utilisateur et, exceptionnellement, le systéeme
C toujours le systeme
* le systeme et, exceptionnellement, 'utilisateur

2. Un caractére non imprimable est un caractere...

. qu'il faut supprimer avant l'impression
o que l'imprimante ne reconnait pas

. qui n'apparait pas a l'impression

. qui ne s'affiche jamais a 'écran

3. Lesymbole qui se trouve en plein centre du cercle est...

Ut-enim-ad-minim-veniam,-quis-nostrud

. le pointeur exercitation-ullamco-laboris-nisi-ut-aliquip-ex-ea
o _ commodo-consequat.-Duis-aute-irure-dolor-in
= point d'insertion reprehenderit-in-voluptate-velit-esse-cillum-dolord

e uncaractére spécial dans le texte eu-f_‘ugiat'nullapa.riatur.-Excepteur-sint-qccaecgt
cupidatat-non-proident,-sunt-in-culpa:qui-officia
®  unemarque de finde paragraphe | deserunt-mollit-anim-id-est-laboru
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4. Combien y-a-t-il de paragraphes dans cette fable ?

Travaillez, prenez-de-la peine: +

C'estle fonds-qui-manque le moins. %

Un-riche laboureur, sentant sa-mort prochaine, +
Fitvenir ses-enfants, leur parla sans témoins.+
«Gardez-vous, leur dit-il, de vendre |'héritage «
Quenous-ontlaissé nos parents:
Untrésor-est-caché dedans.+

Je ne-sais-pas|'endroit; mais-un-peu-de courage +
Vousle fera trouver: vous-enviendrez-a bout.
Remuez votre champ-dés-qu'on-aurafait l'oit: «
Creusez, fouillez, béchez; ne laissez nulle place +
Otitlamainne passe-etrepasse.n 7

Le pére mort, les fils vous retournent-le.champ, +
Dega, dela, partout:si-bien-gu'au bout-del'an-«
[l-enrapporta-davantage. ¥

D'argent, point-de caché. Mais le pére fut sage +
Deleur montrer, avantsamort,

Quele travail estuntrésor. ¥

Légende : LA FONTAINE, Jean de. Le laboureur et ses enfants.
Les Fables de La Fontaine. Livre Cing.

U 1 paragraphe
. 2 paragraphes
> 3 paragraphes

> 4 paragraphes

5. Combien le systéme comptera-t-il de mots a la ligne 5 ?

. 6 mots
® 7 mots
. 8 mots
° 9 mots

6. Combien le systéeme pourra-t-il sélectionner de mots différents a la ligne 5 ?

° 6 mots
® 7 mots
L 8 mots
b 9 mots
page 2 version 1.2
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Pour le systéme, un paragraphe est...

° un bloc de caractéres qui contient une seule idée

® un bloc de caractéres qui présente toujours un espacement avant et apres

. un bloc de caractéeres délimité par des caractéres spécifiques non-imprimables
C un bloc de caractéres qui compte plus d'une ligne

° un bloc de caractéres constitué d'au moins deux phrases

Parmi ces attributs, lequel ne concerne pas un groupe de caractéres quelconques ?

C La couleur

* Le soulignement
s L'interligne

o La casse

o Le style (gras, italique...)

Parmi ces attributs, lequel n'est pas un attribut de paragraphe ?

C L'alignement

. Les retraits

. La police

O Les tabulations
. L'interligne

version 1.2
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10. Quelles sont les caractéristiques de ce paragraphe ?

Lorem - ipsum - dolor - sit - amet, - consectetur - adipiscing - elit. - Cras.
interdum - tincidunt - lorem - a -egestas. - Vivamus - ¢t - suscipit - odio.
Acncan - mollis - lectus - vel - arcu - vehicula - pec - fringilla - nulla
scelerisque. -Aliquam -crat -volutpat. In dapibus -dolor sit amet lorem:
sagittis- vitae rhoncus -velit rutrum. -Vestibulum- ante- ipsum-primis in-
faucibus -orci -luctus et -ultrices -posucre -cubilia- Curae: - Donec - nibh:
sem. porta vel-adipiscing-ac. semper-in tortor. T

Cras -mollis -clit -turpis, - id -mellis - justo. -Cras -nec-
magna-metus, -non- mattis- mauris. -Nunc -in-est -est.-
Donec - auctor - egestas - dui. - vel - tempus - nulla-
accumsan -quis. -Vestibulum -sapien -orci. clementum-
egestas - condimentum - ac, - pretium - vel - enim.
Phasellus - semper - adipiscing - rutrum. - Cras - at-
interdum - justo. - Integer - congue - laoreet - facilisis.-
Curabitur consequat -feugiat -cnim -at viverra.-Donec:
scelerisgue lacinia-ipsum-vel porttitor.| T

paragraphe justifié, retrait positif a gauche et retrait négatif a droite
paragraphe justifié, retraits positifs a gauche et a droite

paragraphe justifié, retrait négatif a gauche et retrait positif a droite
paragraphe centré, retrait positif a gauche et retrait négatif a droite
paragraphe centré, retrait positif a gauche et a droite

paragraphe centré, retrait négatif a gauche et retrait positif a droite

11. La marge est un attribut...

page 4
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de section

de paragraphe
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de caractére
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12. Quel élément de mise en page n'apparait pas sur cette image ?

page 5

Un tableau

Lorem Ipsum

Lowen pean o0 Akt ame, coraecier adipiecng <l Thaellas cget ipocm crox. Dosec wra quam, sodales
Vitac sempes 3t Aot vitee lecton. Vivara azcter facilien odio vk anet cslemod Coradinar pulviaar 3ella wd
maze frngilia vel conmodo nal akmices ! Moot orct orct, Sagills sec aliquam ac, abigaet a2 exirz. Nalls comwan
HrCiCuIt CoTGEnaatin . SUPEaing ot clit &2 Pty veaesatis comecteter. | CIEMN FIALTIK TEC t2Ipa
adphcing cu veacratis ¢l terzpor. Nulla p teagee facihivn faaciten. Doses solliciadis palvizar tarpi
volatpat makewaada. Proon an amet voluat Lo Vivamas hbesdun pretian &an, @ conmods i otvzod 3
Quagoe 3 radin acctoe. I'racecnt a2 vercnata 3 Acacas comequs, ligels cget ullamcorper
veatitelum, parns srma palvizar cusc, ac placerat eam velit vizae 3iel. Mazris pantior, swe gaie Egatain
i, i 3k feugis pal, vel pellestesqee pusan ico ac et

Corabitar quic eroa eget ipvem fecgiat Nellarz faciluis 200 maarie. Sod ait 2ot rutsrs ance
pretiur nec nec adh. Integer ut seque 2, ac Doos: commeds man 5 ar waecpe lectes. Dooes a
ultrices macria. Vivamor tinckdunt, nenc it ukrices mrpis. Coze cenase At vitae Bous empan 300
amet lacinis facliinke urna nidh vehiccla ante, sen velz poanese. Mot aapies anqee e
eget veatholam metus dolor it arzet odio. emad vel, velpauee e bect 4 "
Neac molestie aibh st amet rives v clurs tpacmm wod e Gagsienin viverss. AlgEan wIwpr cron
werenstis. Morbl polvinar dut ot nid vastics ac valpetate borers fermentam bendrenit. Macceraa
imperdiet lacux vulpatate. Sod 3 maaaa ot nal adpocizg velatpat wem, 3 Lol cron agenis id
coraectetur ultriciex vel in tellce Veesbalarz laciais sempes o, zec chedead borem

lacecet w

Dones raca lorers, orrans wk arzet shgaam we amet, ulrices ot ligela. Sed a¢ s rec =i makacads consogeat
vitac wod ot Macra lsoreet ko veae nibh semper vl phasetna r cudaze Pracacst bdero eron, imperdict
qats viverma abgaar, paener et aapien. Dosec eaim felin, adipiscing 300 velotpas

Scapendioe aitk 1i%ero, Viverss viELe accemaar i, viverrs cu purca. Pracecat =u jo

rpeadict shoncas, lebortic cpet orct. Aliguam locem pavo, pocts »od wacipe 3, headrers roa o

malls sed oo pantor iacali. Duin qua orrase pote. Coradinar fecgias magas qais are fermeatan

e leo. Nulla co wapie3 3 arcd Beadnesit veassatic

Deca Slasdit agenis gaam o aucn:. Scapendioe ol noelit diam, e gravida jaen. Sod cget magra eget
mag3a corsequat molis id 1 raac. Pelleatengae cltncien gravida cow at placerat. Macceaan parenoe pretom
digaiaim. Sed wltrices fla aec diam makaads pelicnnoaguc. In tempas

powacse W, Seapendine pateztl. Netla facibad. Nam coramodo coagee lorem sed waipe. Maaris coavallin
lace acoocs. Qangae conval ola ot wilcitedn viverra, eaim o b

tpecm okt 3inc Duiy 2 rial i3 et facilien meme. Loam

condinerun aon. N pavsere %ol oo, Claas apaene 1321 saciongu ad o to0gacst per comabia acatn,
per incepics humeascos. Nonc vastae arce 3¢ doloe dicumn acula

Pellcascugae 2abitart Imordl NatiJee wWOoctas 8 a0t ot makewiada 1ames AC TIrpa CRevaa. Actcan cpet vel
qaarm, et phasers magra. Pellestesqee 2ibendom, 1der0 a1 230000 canca, nal = vebicula cron, aed Sigatain
da 1t armet raae. Sod gravads Gaar of nal 200 U CoTaequat magas viverra. Morba ot tiackdent ipacm
I3 cget leo felin. 1 fewgiz powsere viverrs. Dozec ama deler IOEK 203 poacere aligeet, Jastae vitae
magaa. Nularz vitae mi nalls. Qaisqee phacetrs, aste wd mazis locus, diam bbheoo wmper dut, vitae valpetate
lectes parus cc mi. Aliquamn lectos Paum, conecteter loctun gravads an ames, wollicitzdn et poris. Ac3car
tpocen tellan, wolbicitndis 3t clementam o, auco: o lo . Peliemncague a2 lidero guin ligela wiltcitzcn
malevzada. Nam arcy augee, makowasda aec valpuax 13, cozgue nec maurie. Ut adpaciag libero cges waa
taceiis i@ palvizar azte calemad. Dozec 3t f2acides porue. ARguan clemeatan tuad 3 are vubctaie aacipit

Iwtcger vellt magsa, OrTare et cordamnaentan: f, pharetrs 2 crow. Lorers ipair: Zolor Kt amet, comecietir
adpucizg el Pellemangae sllamcorper telles i urra polviaar malowsada. Com wocia 3200Q3¢ pozatite ¢t
magale G PANCrEnt [1O3EE, JAKCTIT T o mes. S tars erat vel {puum laculs 2 manth dod
pefermeague. Curabiter vieae coevalis o

 Proin malln coneqai o2bo & eomn per. Crae ot dam G820 0T Wai porarae vobaput

£ Cracfmmentan ol b tannar sas wliredin Ieger son feaghic ob2

Une en-téte

Un pied de page

Une note de bas de page

Une zone de texte
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13. Dans la liste des caractéres non-imprimables ci-dessous, quel est L'intrus ?

(Certification2010-2011)
Marque de fin de paragraphe
Espace
Saut de ligne manuel
Tiret

Taquet de tabulation

14. On a utilisé un maximum les taquets de tabulation pour réaliser la disposition ci-dessous. quel type
d‘alignement ne s’y retrouve pas ? (Certification2010-2011)

Centré sur un caractéere

Aucune de ces réponses

|'§'-'l'l'2'1'3--'4'-'5'-'6'I'1'-'3---9---1):)---111-'-12---13»--1N---15-l&|
Ludivine latin - langues 148 distinction
Julie latin - math 122 satisfaction
Coralie latin - sciences 184 la plus grande distinction
Maryline latin - langues 135 satisfaction
Cendrine latin - sciences 16,1 grande distinction
Céline sciences - informatique 9 insuffisant
o Centré
J A gauche
. A droite

15. Dans lequel des contextes suivants le concept de mots n’est-il pas utilisé par le systéme ?

page 6

(Certification2010-2011)
La sélection
La recherche
La définition d'un style
Les statistiques

La correction orthographique

version 1.2
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